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～Office365(Outlook メール)の利用開始手順～ 

APP Store から「Outlook」で検索を実施し、「Microsoft Outlook」をインストールします。 

      

アカウントの追加で各自に割り当てられているメールアドレスとパスワードを入力します。 

「パスワードはアカウント通知書に記載しております」 
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別のアカウントの追加は「後で」を選び、⇒をクリックして進めていきます。 

       

通知の設定は特に決まりはありません。 

「有効 or いいえ」「許可 or 許可しない」いずれかを選択して進めてください。 
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受信トレイが表示されたら、セットアップは完了です。 

 

その他の Office アプリケーションについては「Microsoft Excel」「Microsoft Word」「Microsoft Powerpoint」

を必要に応じて導入してください。 
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～Office365(Outlook メール)の利用開始手順～ 

Play ストアから「Outlook」で検索を実施し、「Microsoft Outlook」をインストールします。 

     

アカウントが見つかったというメッセージが出ますがチェックを外して、「アカウントの追加」を選択します。 
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「パスワードはアカウント通知書に記載しております」 
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Outlook mobile に共有メールボックスを追加する 

 

IOS 版 Outlook または Android 版 outlook を使用している場合は、Outlook Mobile でアクセス権のある

共有メールボックスを追加できます。 

 

モバイル デバイスで共有メールボックスにアクセスするには、次の手順に

従います。  

１． Outlook for iOS または Android でプライマリ アカウントにサイン

インします。 

２． 左側のナビゲーション ウィンドウで [アカウントの追加] ボタンを

タップしてから、[共有メールボックスの追加] をタップします。  

 

 

 

 

 

 

 

 

３． 複数の Outlook Mobile アカウントがある場合は、共有メールボック

スへのアクセス許可を持つアカウントを選択します。  

 

アカウントのセットアップ プロセスが完了すると、共有メールボックスは、

Outlook for iOS または Outlook for Android のアカウント リストに表

示されます。  

共有メールボックスを削除するには、[設定]、[アカウント] 順に移動しま

す。 共有メールボックスをタップし、[アカウントの削除] を選択します。 
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